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          VnDoc - Tải tài liệu, văn bản pháp luật, biểu mẫu miễn phí

Mẫu đơn xin việc

Mẫu đơn xin việc sẽ giúp bạn lên ý tưởng viết đơn xin việc hay, ấn tượng đối với nhà tuyển dụng. Trong bài viết này VnDoc xin gửi đến các bạn các mẫu đơn xin việc hay nhất, đơn xin việc theo mẫu mới nhất để các bạn cùng tham khảo.

Đơn xin việc hay các mẫu Cv xin việc là hình ảnh đầu tiên mà nhà tuyển dụng tiếp xúc với bạn. Một mẫu đơn xin việc hay, một mẫu CV xin việc ấn tượng sẽ giúp nhà tuyển dụng có thiện cảm với bạn hơn. Trong bài viết này VnDoc sẽ cung cấp cho các bạn các mẫu đơn xin việc đa dạng từ mẫu đơn xin việc viết tay chuẩn, đơn xin việc cho sinh viên mới ra trường, đơn xin việc kỹ sư, đơn xin việc cho kế toán, đơn xin việc giáo viên… và còn rất nhiều mẫu CV ấn tượng các bnaj có thể tham khảo trên VnDoc.

Đơn xin việc viết tay chuẩn

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN VIỆC

………, ngày … tháng … năm ….

Kính gửi: Ông/Bà………………………………………..

Chức vụ:………………………………………………………………………………

Công ty:……………………………………………………………………………….

[Họ và tên][Ví dụ: Tôi tên là Nguyễn Văn A]

[Địa chỉ]

[Tên tỉnh thành]

Thưa ông/bà [Tên],

Thông qua……………………….., tôi được biết Quý Công ty đang cần tuyển vị trí…………………………………. Tôi mong muốn được thử sức mình trong môi trường làm việc hết sức năng động của Quý Công ty. Với trình độ và kinh        nghiệm hiện có, tôi tự tin có thể đảm nhiệm tốt vai trò này tại công ty………………………………………………

Như đã đề cập trong hồ sơ đính kèm, tôi có nhiều kinh nghiệm làm việc với các công ty…………………………. ở vị trí………………… Ngoài ra, tôi còn có kinh nghiệm về………………………………… trong suốt thời gian làm việc với công ty………………………….…. – chuyên kinh doanh các mặt hàng…………………………………… Là một trong nhiều sinh viên tốt nghiệp hàng đầu của trường Đại Học ………………………..…, tôi hoàn toàn tự tin với vốn kiến thức về lĩnh vực……………………… của mình.

Thêm vào đó, tôi có một năm kinh nghiệm làm việc cho một công ty kinh doanh………………………….. ở vị trí ……………………………. sau khi tốt nghiệp. Tôi tin rằng đó là những nền tảng quý báu có thể giúp tôi hiểu rõ và đáp ứng tốt nhu cầu khách hàng của Quý Công ty.

Cám ơn ông/bà đã dành thời gian quý báu để xem xét thư xin việc này. Tôi rất mong ông/bà có thể sắp xếp một cuộc phỏng vấn trực tiếp gần đây nhất để tôi có thể trình bày rõ hơn về bản thân cũng như tìm hiểu thêm các yêu cầu chi tiết cho vị trí ………………………. của Công ty ………………………………………………

Xin chân thành cảm ơn!

                                   Trân trọng!

                                   [Họ và tên]

Đơn xin việc giáo viên

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ……………….. 

Tôi tên là: .............................................................. Sinh ngày: ....... .......................... Nơi sinh : Xã ...................................... Huyện: ........................ Tỉnh:......................... Hộ khẩu TT : Xã ................................ Huyện: ........................ Tỉnh:......................... Chứng minh nhân dân số: ........................................ Cấp ngày ................................. Tại: ......................................…............. Số điện thoại liên lạc ................................... Trình độ văn hóa: ...............…..................................................................................... Trình độ chuyên môn : - Tốt nghiệp trường : ....................................................................... - Hệ đào tạo (Chính quy, tại chức, chuyên tu): ................................................... 

Trình độ tốt nghiệp (ĐH, CĐ,...) : .......................................................……........... - Ngành: ..................................... ...................Xếp loại TN: ..............…….................. 

Trình độ ngoại ngữ :Tiếng .......................................... , trình độ : ...…...................... Trình độ tin học : ...............................................................................…..................... Trình độ nghiệp vụ sư phạm: .............................................................…..................... 

Tôi chưa có việc làm và có nguyện vọng xin được bố trí việc làm. Nguyện vọng về nơi công tác: .................................................................................. 

Nếu được tuyển dụng, tôi xin cam đoan thực hiện tốt các công việc được giao, chấp hành các chủ trương, chính sách của nhà nước và các quy định của cơ quan, đơn vị. 

Kính mong được Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, tuyển dụng.

 ............., ngày ......tháng .... năm 201.. 

                                     Người làm đơn

                                     (Ký và ghi rõ họ tên)

Xác nhận của nơi cư trú UBND xã, phường, thị trấn …………………………

Đơn xin việc cho sinh viên mới ra trường

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc

ĐƠN XIN VIỆC

            Kính gửi : Ông ( bà ) GD Công ty ..............................................

Bộ phận/Phòng nhân sự…………..…….……...........................…………………

Tôi tên là:………………………………..……………………....................................

Sinh ngày............................................................................................................

Quê quán, Địa chỉ:………………………………….………….................................

Qua thông tin trên báo/website/... tôi được biết Quý Công ty đang có nhu cầu tuyển dụng nhân viên với vị trí.......Tôi nhận thấy mình có đủ năng lực, trình độ phù hợp với vị trí nhân viên....nên tôi viết đơn này xin được gia nhập đội ngũ nhân viên nâng động, chuyên nghiệp của Quý Cty.

Tôi xin tóm tắt về quá trình học tập và công tác của bản thân như sau (từ khi học ĐH?CD?TC gì đó):

- Tháng/Năm .. đến..: Học ngành gì? trường gì? thành tích gì nổi bật?

- Tháng/Năm.. đến..: Làm vị trí gì? vai trò gì? (nêu tóm tắt) ở cơ quan nào? thành tích gì nổi bật?

- Tháng/Năm.. đến..: Làm vị trí gì?vai trò gì? (nêu tóm tắt) ở cơ quan nào?thành tích gì nổi bật?

Ngoài ra tôi có thể sử dụng thành thạo tin học văn phòng, tiếng anh giao tiếp tốt..., làm việc trung thực, cẩn thận...

Hiện tại tôi đang làm vị trí gì? cụ thể công việc/vai trò gì?ở cơ quan nào?

Nếu được tuyển dụng vào đội ngũ nhân viên năng động, chuyên nghiệp của Quý Cty tôi xin hứa chấp hàng đày đủ nội quy, quy định của quy Cty, cố gắng cao nhất để hoàn thành công việc được giao, không ngừng học hỏi để phát triền kỹ năng làm việc .

Tôi xin cam đoan những gì nêu trên là đúng sự thật , nếu có sai tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.

Tôi xin chân thành cảm ơn!

                      ............. Ngày...tháng....năm....

                                                   Người viết đơn

                                                 (Ký và ghi rõ họ tên)

Đơn xin việc cho kế toán hay nhất

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc

………………………

ĐƠN XIN VIỆC

 

Kính gửi:…………………………………………………..…………………….

Tôi tên là: …………………………………………………..……………………

Ngày sinh:………………………………………………………………………..

Chỗ ở hiên nay: ………………………………………………………………….

Số điện thoại liên hệ :…………………………………………………………….  

     Qua website tuyển dụng ………… và website …………….. của công ty tôi được biết quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng vị trí nhân viên kế toán tổng hợp. Tôi nhận thấy đây là công việc phù hợp với trình độ cũng như kỹ năng của mình, nên tôi rất mong được làm việc và đóng góp chung vào sự phát triển của công ty.

    Hiện tôi đã tốt nghiệp trường Đại Học Thương Mại – Chuyên ngành kế toán doanh nghiệp - loại khá. Mặc dù mới tốt nghiệp và chưa chính thức đi làm nhưng tôi hiểu rằng cái mà quý công ty cần là một kế toán có kỹ năng thành thạo, biết việc chứ không nhất thiết phải có một năm kinh nghiệm giống như trong thông tin tuyển dụng. Bởi trong quá trình học tập tại trường tôi đã được trang bị tất cả những kiến thức cần có của một kế toán viên doanh nghiệp, thêm nữa tôi đã được thực hành với hóa đơn chứng từ thực tế khi tham gia khóa học thực hành kế toán tổng hợp thực tế tại ……………………….., giờ tôi đã rất tự tin để làm báo cáo Thuế, lên sổ sách lập BCTC trên Excel và phần mềm kế toán.

    Để đáp ứng yêu cầu của công việc kế toán tôi đã trang bị cho mình kỹ năng tin học văn phòng tốt, giao tiếp lưu loát và sẵn có trong tôi là đức tính cận thận, chăm chỉ và thật thà. Tôi tin rằng với những kỹ năng trên tôi hoàn toàn có thể đáp ứng được yêu cầu của vị trí mà quý công ty đang cần tuyển.

    Cảm ơn quý công ty đã dành thời gian xem xét hồ sơ xin việc của tôi, tôi rất mong nhận được một lịch hẹn phỏng vấn thông qua số máy cá nhân: ………………. (Ms………….) trong một ngày gần đây nhất, để tôi có cơ hội được trực tiếp đến công ty trình bày rõ hơn về bản thân cũng như khả năng đáp ứng công việc của mình.

Chúc quý công ty an khang - thịnh vượng!

Xin cảm ơn!

                                                 Người viết đơn

Mời các bạn tham khảo thêm: https://vndoc.com/bieu-mau
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